Legea 544/2001 aplicata in Teatru) pentru copli si tineret |, CALUTUL DE MARE™
Constanta

1. Ce trebuie sa stiti despre accesut liber la informatiile de interes public?

Infermatiile de interes public comunicate din oficiu sunt urmatoarele :

~ Regulamentul de Organizare si Functionare al TCT Constanta

~ Structura organizatorica — Crganigrama TCT Constanta

- Regulamentul Intern al TCT Constarta

— Programul de functionare al TCT Censtanta _

- Numele persoanei responsabile cu informarea publica ia nivelul TCT Constanta Badica
Magdalena Dana ,cf Decizie nr. 71/01.10.2018 emisa de Managerul TCT Constarita

— Coordonatele de contact ale TCT Constanta, respectiv : denumirea, sediul, rnumerele de
teleion, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de internet

— ‘Toate aceste informatii se regasesc in pagina de internet a TCT Constanta

- Lista cuprinzand documentele considerate de interes public

—  Modalitatile de contestare a deciziei Managerului TCT Constanta in situatia n care
utilizatorul se considera vatamat in privinta drepiului de acces la informatiile de interes public
solicitate '
Toate aceste informatii se regasesc la perscana responsabila cu informarea pubiica si
relatia cu societatea civila si la compartimentu! contabilitate.

—  Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil

— Lista cuprinzand categariile de documente produse/gestionate potrivit legi

- Programe si strategii propril '

2, Ce sunt informatlile furnizate la cerere ? _
Orice infarmatie furnizata ca urmare a unei solicitari scrise sau verbale este considsrata
informatie la cerera. '

3. Cum se poate obtine o informatie furnizata la cerare 7

— &) verbal — prin adresare directa persoanei responsabile cu infoermarea pubiica Iz nivelul
TCT Constanta. In cazul'in care este disponibifa informatia, poate fi furnizata pe loc, iar daca
nu este posibil acest lucru se va indruma solicitantyl sa depuna o solicitare scrisa,

— D) sciis ~ pe suport de hartie — cu toate precizarile necesare identificarii informalici
salicitate si cu datele de idéntificare ale solicitantului - numele, prenumele, semnatura,
numaru! de telefon si adresa {de domiciliu si a-mail)

— ) electronic pe adresa de e-mail 2 persoanei responsabile cu informarea publica din
TCT Constanta, cu toate precizarile mai sus mentionate. In acest caz solicitarea va primi un
numar de inregistrare ,

— Pe pagina de intemet a TCT Constanta se regaseste formularul de cerere-tin;utilizarea lui
esta optionala

3. Care sunt costurile acesului la informatie ? :
Accesu la informatiile de inters public este gratuit. Solicitantul nu trebuie sa plateasia pentry
serviclile de cautare si identificare a informatiei , decat in cazul in care sunt solicitate: copii
dupa documente oficiale, cand trebuie suportata contravaloarea serviciilor de copisrs.
4. Dupa cat timp se primeste raspuns la o solicitare ? :

' Institutia are obligatia sa raspunda in scris in termen de 10 zile lucratoare de la depunerea
cererii. In cazul in care este necesar un termen mai mare de ideniificare a informatiei, in
functie de dificultatea, complexitatea si volumul infarmatiei snlicitatb,- petitionarul va primi



raspunsul in 30 de zile lucratoare de la depunerea cererii si va fi instiintat despre aceasta in
cel mult 10 zile. '

Daca informatia solicitata face parte din categoria documentelor clasificate si face: exceptie
de ia liberul acces in cel mult 5 zile iucratoare solicitantul va fi instiintat.

3. Be poate depune o reclamatie adminstrativa cu privire la incalcarea dreptului de
liber acces la informatiile publice ? '

Da, in termen de cel mult 30 zile de la refuzul explicit sau tacit al institutici si se adreseaza
conducatarului acesteia, urmand ca solicitantu! sa primeasca raspuns in termen de cel mult
15 Zile de la inregistrarea plangerii. Daca reclamatia este intemeiata raspunsul va contine
imformatiile de interes public solicitate initial si vor fi mentionate sanctiunile disciplinara
aplicate celui vinovat. '

6. Solicitantul se poate adresa justitiei in cazul in care se considera lezat cu privire la
dreptul de liber acces [a informatiila publice ?

Da, dupa trecerea celar 30 de zile de la solicitarea initiala sau dupa raspunsul pririt de
solicitant [a reclamatia administrativa, la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a
carui raza teritoriala domiciliaza sau are sediul institutia publica careia i s-a adresst.

Instanta poate obliga institutia publica sa furnizeze informatiile de interes public sclicitate.
Daca solicitantul este nemuliumit de hatararea instantel, aceasta poate fi atacata prin recurs
la Curtea de Apei, a carei hotarare ramane definitiva si irevocabila. Atat actiunea ¢ epuss la
prima instanta cat si recursul de la Curtea de Apel sunt scutite de la plata taxei de timbru.

ANEXE PT DESCARCAT {optional);

Anexa 1- Model de structurare a infé:rmatiilor publicate din oficiu pe pagina web
a unel institutii publice

Anexa 2 - Buletin informativ _
Anexa 4 - Model - Formular-tip cerere de informatii de interes public
Anexa § - Model - Reclamatie administrativa (1}

Anexa 6 -Model - Reclamatie administrativa (2)

Anexa 7 - Scrisoare de rdspuns ia cerere

Anexa 8 - Mode!l - Réspuns la reclamatie



ANEXA Nr. 1
(Anexa nr. 1 la normele meiodologice}

MODEL
de struciurare a informatiilor publicate din oficiu pe pagina web a unei institutii publice

Fomatul documentelor comunicate din oficiu, in cazul in care acestea se regasesc n
institutie Tntr-un format prelucrabil automat de catre caloulator, va fi:

- legislatie - actele normative vor i publicate Tn format pdf, avand si linkuri cétre portalul
http:flegislatie.just.ro:

- programe si strategii - format .pdf, .pdf imteligent, .doc, doex, .odf si aite formale text:

- rapoarte si studii - format .doc, .docx, .odt si alte formate Text;

- formular pentru solicitare in baza Legii pr. 544/2001, cu modificsrile si complatarile
ultericars, si formular pentru contestarea daciziei - format pdf, .pdf inteligent, .do:z, .docx, Si
alte formate text: _

- buget, situatia piatior, sifuatia drepturilor salariale, plan de achizitii, pfan de investiti,
centralizatoru! contractelor de achizitie - format .ods, .xmi, .xls sau Xlsx

= formulare-tip folosite de institutie In relatia cu cetatenii - format .pdf inteligent, .doc, .docx,
odt sau In variantd online (in cazul utilizdni unei proceduri online de comnpletare a
respectivuivi formuiar). '



Model - Buleti

ANEXA Nr. 2

(Anexa nr. 2 la normele meiodolegice)

n informativ

a) actele normative care reglementeaza
organizarea si  funcfionarea institutie
publice

Actele nomative ™ temeiul cérora Tsi

b) structura organizatorica
institufiei pubiice

atributiile

1

desfasoard activitatea institufia publica:
Regulamentul de organizae sf
functionare

Organigrama aprobatd conforin  legii

Alte regulamente aplicabile ia niveiul
institutiei

¢) numele si prenumele persoanelor din
conducerea  institutiei  publice si afe
persoanel responsabil  cu  difuzares
informatiilor publice

Numele si  prenumele persoanelor
responsabile (numere de felefonffax,
adrese e-mail)

d) coordonatele de contact ale autoritatii
sau institutiei publice

1.Datela de contact ale auforitati:| -
denumire, sediu, numere de telefonffax,
adrese,e-mail

2. Programul de functionare al inslitutie]

&) audiente

Program de audiente, cu precizarea
modului de Tnscriere pentru audiente si &
datelor de contact pentru inscriere

f} sursele financiare, bugetul si hilantu]
contabil

Bugetul aprobat
Bilanjul contabil -

'|g) programele si strategiiie proprii

Frogramele i strategiile institutiei oublice

n}ista cuprinzdnd documenteie de interes

Se vor indica documentels de interes

public public stabilite la nivelul institutiei publice.
i} lista cuprinzdnd categorile de[Se vor indica documente produse si'sau
documenie produse sifsau  gestionate, |gestionate la nivelul institutiei publice.
potrivit legii : '

i} modalitdtile de contestare a deciziei
institutiel publice in sifuatia Th care
persoanz se considerd vitdmatd Tn
privinta dreptului de acces la informatiile
de interes public solicitata

Se vor indica prevedersa legala, termene
gi instanta la care se va intreduce
actiunea. Dupd caz, se vor prezerta alte
moduri de contestare, cu indicarea
procedurii specifice.




: ANEXA Nr, 4
{Anexa nr. 4 la normele matodologice)

Model - Formular-tip cerere de infonnatii de interes public

Denumirea autoritatii sau insfitutiel publice . ... . ... ..
Sediul/Adresa . . ... e
Data..........

Stimate domnuie/Stimata doamna .. ... .. .. ,

Prin prezenta formulez o cerere tconform Legii nr. 544/2001 privind fiberui acces la
informatiile de interes pubtic, cu modHicarile si completarile ulterioare. Doresc 83 primesc ©
copie de pe urmétoarele documente (petentul este rugat s3 enumere cat rmal  concret
documentele sau informatiile solicitate):

adresa . ... ... ...

Sunt dispus s3 platesc costurile aferente servicilior de copiere a documentelsr solicitate
(dacd se solicita copfi in fermat scris). '
Va mulfumese pentru solicitudine,

semndtura petentului
(opticnal)

Numele si adresa petentului . ... ... ...
Adresa..........

Telefon..........

Fax..........



ANEXA Nr. 5
(Anexa nr. 5 la normale metedologice)

Madel - Reclamatie administrativa (1)

Denumirea autoritétii sau institutiel publice .. ........
SediulfAdresa . . ........
Data..........

Stimate domnule/Stimata doamnd ... .. ... .. . - :

. Prin prezenta {formulez o reclamatie administrativd, conform Legii nr. 54472001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ultericare, infrucat
acerereanr........... dindatade.......... am primit un réaspuns negativ. la data de .
......... cdela..........{completati numele respectivului functionar)

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Documentele soficitate se incadreazd In categoria informatiilor de interes public, din
urmatoarele considerente:

----------

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comunicéri/netransmitere n
termenul legal a informatilor de interes public solicitate in scrisfin formal electronic,
considerand ¢a dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat,

Va multumese pentru solicitudine,

(semnétura
petentului}

Adresa..........



ANEXANr. 6
(Anexa nr. 6 la normele matodologice)

Model - Reclamatie administrativa (2)

Denumirea autoritatil sau institutiei publice . ... .. ... .
SediuliAdresa .. ..., . ...
Data..........

Stimate domnule/Stimata doamnd . ... ... ...

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii pr. 544/::001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile gi completarile ulterioare, ntrucat
la cerereanr.........., dindatade...... ... nu am primit informatiile solicitate n
termenul legai, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Documentele solicitate se cadreaza n categoria informatiilor de interes public. din
urmatearele considerenie:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de inleres public
solicitate In serisfin format electronic, considerand ca drepiul meu |a informatie, ccnform legii,
a fost lezat.

Va mulfumese pentru solicituding,

{(semnétura
petentului)

Numele si adresa petentului. . ... ... ..
Adresa..........

Telefon..........

Fax..........



ANEXA Nr. 7
{Anexa nr. 7 la normele mistodologice)
iviodel - Scrisoare de raspuns la cerere

De la:

Denumirea autoritaii sau institutiel publice . .........
SediulfAdresa..........

Persoanadecontact™. ... ......

[ [ Data..........

Catre:

Numele si prenumele pefentului .. ..., . ...
Adresa..........

*Perspana responsabila co aplicarea Legii nr. 54472001 privind liberul acces [a informatii de
intares public, cu medificarile i completarile ulterioare.

* Numarul curent din Registrul pentru inregistrarea cereriler si raspunsurilor privind
accesul la informatiile de interes public.

Stimate domnule/Stimatd doamna . ......... ,

In urma cererii dumneaveastranr. . ......... dindatade.,......... . Prin ciare, conform
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatile de interags public, cu modificarile si
completérile ultericare, solicitali o copie de pe urmatearsle documente:

1. va trimitemn, in anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate;

2. va informam ca informatiile solicitate nu au putut fi expediate in termeniul initial de 10 zile
datoritd complexitatii acestora, urmand sa va parvina in termen de 30 de zile: de la data
inregistririi cererii dumneavoastra;

3. va informdm ci pentru rezolvarea cererii dumneavoastra, Tntrucét institulia noastra nu
detine informatiile la care faceti referire, solicitarea dumneavoastra a fost redireclionata catre
.......... {lnstltutlafautontatea publicd competentd} . ... ... ..., de unde urmeaza s3
pramiti rAspuns;

4. va infarmam ca informatile solicitate nu se incadreaza in categora infurmatiiler de
intaras public, fiind exceptate de la accesul liber al cetatenilor.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, 1a urmatoarea adresa de e-

mail {oplional}:

VA informdm - cd costurile aferente servicilor de copiers a documentglor sclicitate sunt
urméatcarele (cand este cazul):

Dupd plata servicilor de copiere a documentelor solicitate [a casierie, T contul de
trezorerie . . ........ (al fiecarei autoritdti sau institutii publice) sau prin transfier bancar in
contul .......... , VA rugam sa va prezentati pentru inménarea documentelor s¢licitate.

Al dumneavoastra,
{semnatura conducatorului autoritatii sau
institutiei publice)



ANEXA Nr. 8
{Anexa nr. 8 la normele me tocologice)

Model - Réspuns 1a reclamatie

De |a:

Denumirea autoritatii sau institutief publics . . .. ..., ..
SediuliAdresa . ... . ... ..

Persoana de contact . .........

Data..........

Cédtre:

Numele si prenumele petentului . . ... .. ..
Adresa..........

Stimate domnule/Stimats doamna . . ... . . .

in urma reclamatiei dumneavoastranr, .. ... .. ... dindatade ...., .. ... , coform Legii
nr._544/2001 privind liberul acces |a informatiile de interes public, cu modificirie s
completdrile ultericare, dupa réspunsul negativ primit/intarzierea raspunsului la ceeraea nr. . .
........ dindatade........ . prin care, conform legi sus-mentionals, solicitati

documentele de mai jos:

va informam ca decizia de a nu primi (la termen} documentele solicitate:

1. se ncadreaza in prevederile legii, fiind vorba despre informatii exceptate de la accasul
liber al cetatenilor;

2. nu se ncadreaza in prevederile legii, find o eroare a unui functionar.

Funcfionarul vinovat pentru decizia eronata in ceea ce v privesgte a fost sancticnat cu . . .

Al dumneavoastra,
{semnétura conducatorului autoritatii sau
institutiei publice)



